PROJETO DE RESOLUCAO

DispGe sobre a utilizacdo do Plendrio, Auditério
e demais dependéncias da Camara Municipal
de Santo André.

O Presidente da Camara Municipal faz saber que o Plenario, em sessdo realizada no dia __ de
de 2023, aprovou €, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso IV do artigo 23 da Lei
Organica do Municipio de Santo André, promulga a seguinte:

RESOLUCAONe __, DE __/_ /2023

Art. 12 - A utilizacdo do Plenario, Auditdrio e demais dependéncias da Camara Municipal de
Santo André fica condicionada a autorizacdo expressa do Presidente da Mesa Diretora
mediante apresentacdo de Requerimento em Processo Administrativo préprio.

Art. 22 - Além das SessOes Ordinarias, Extraordinarias e Solenes, o Plenario Vereador Jodo
Raposo Rezende Filho - Zinho - também servird, mediante requerimento de Parlamentar no
exercicio de mandato, as:

| - Audiéncias Publicas;

Il - Convencdes partidarias e demais atos inerentes aos partidos politicos;
Il - Reunides que a Presidéncia julgar de interesse do Municipio;

IV - Cursos e palestras;

V - Eventos Culturais.

§ 12 - As previsdes de utilizagdo dos incisos | a V representam rol exemplificativo tendo em
vista que outras atividades e eventos gerais poderdo ocorrer no Plenario, sendo estes ultimos
condicionados a validagao pelo Presidente da Mesa Diretora através de seu Gabinete e
agendamento prévio junto a Coordenadoria de Relages Publicas e Cerimonial.

§ 29 - As Audiéncias Publicas, a serem realizadas no Plendrio, requeridas pela Administragdo
Direta e Indireta do Municipio serdo consideradas, para todos os efeitos, como eventos oficiais
da Casa.

§ 32 - Quando da realizagdo de convengbes partidarias e demais atos inerentes aos partidos
politicos, serd permitida a fixacdo de placas, estandartes, faixas e assemelhados na parte
interna da Casa, desde que apds o seu término sejam todos imediatamente removidos.

§ 492 - Cabera ao Presidente da Mesa Diretora autorizar a utilizacdo dos recursos audiovisuais
do Plendrio, a cessdo de Servidores(as) desta Casa e do espaco “Copa” durante o periodo
necessario ao integral atendimento das finalidades previstas nos incisos | a V e aquelas do § 12
deste Artigo, sendo obrigatdria a solicitacdo de tais recursos no Requerimento de uso do
Plenario.
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§ 52 - Os recursos audiovisuais compreendem equipamentos como:

| - Microfones;

Il - Mesas e caixas de som;

Il - Video wall (teldo);

IV - Sistemas eletronicos de apoio; e
V - Demais equipamentos.

§ 62 - Quando da cessdo de Servidores(as) desta Casa para operacionalizacdo dos recursos
audiovisuais do Plenéario e/ou para apoio a consecugdo da finalidade solicitada, fora do horario
de expediente administrativo previsto no Art. 12 do Ato n2 32/2022, havera o pagamento de
horas-extras em pecunia no montante e pelo periodo necessdrio ao integral atendimento do
requerido.

§ 72 - Fica limitada em 50 (cinquenta) horas mensais a prestacdo de servico extraordinario
pelos(as) Servidores(as) responsaveis pela operacionalizacdo dos recursos audiovisuais do
Plenario e/ou apoio conforme previsdo do Ato n2 4/2014.

§ 82 - A Coordenadoria de Comunicacdo Institucional e Audiovisual é responsavel por controlar
as agendas de atividades da area, de acordo com as diretrizes e ciéncia da Geréncia de
Comunicacao Institucional.

§ 92 - Além da responsabilidade prevista no paragrafo anterior, a Coordenadoria de
Comunicacdo Institucional e Audiovisual estabelecerd escala entre os(as) seus(suas)
Servidores(as) com vistas a distribuir os servigos extraordindrios de forma ison6mica e utilizar-
se dos horarios previstos no Art. 52 e Art. 72 do Ato n? 32/2022, sendo Horario Moével e
Especial respectivamente, para o integral atendimento dos trabalhos.

§ 10 - A Coordenadoria Operacional e o Nucleo de Servigos Operacionais deverdo atentar-se ao
previsto no paragrafo 92 quando houver a necessidade de apoio por parte de seus(suas)
Servidores(as) para o integral atendimento dos trabalhos.

§ 11 - Cabera ao Presidente da Mesa Diretora autorizar as transmissdes dos eventos previstos
nos incisos | a V e aquelas do § 12 deste Artigo, devendo tal solicitacdo constar,
obrigatoriamente, no Requerimento ou naquela autorizagdo de utilizagao do Plendrio.

Art. 32 - O Plenario podera ser utilizado em dias uteis das 10h as 22h com excegao das tercas e
quintas-feiras no periodo em que se fizer necessario a realizacdo das Sessdes Ordindrias e
quando reservado para a realizacdo das Sessoes Solenes.

§ 19 - Fica vedada a utiliza¢do do Plendrio aos domingos, pontos facultativos e feriados, exceto
para a realizacdo Sessdes Extraordindrias ou se, excepcional e devidamente, autorizado pelo
Presidente da Mesa Diretora.
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§ 29 - As SessOes Extraordindrias serdo convocadas e terdo a duragdo necessaria até o
encerramento dos trabalhos.

§ 32 - O Plendrio podera ser utilizado, extraordinariamente, aos sdbados no periodo
compreendido entre 10h e, impreterivelmente, 20h nos casos em que ndo houver
disponibilidade de horarios nos dias Uteis da semana do evento ou da semana subsequente.

§ 42 - A solicitagdo para utilizacdo dos recursos audiovisuais, no caso previsto no paragrafo
anterior, deverd ser evitada ou pormenorizadamente motivada, uma vez que deverd ser
autorizada a cessdo de Servidor(a) para sua operacionalizacdo com pagamento de horas-extras
em pecunia.

Art. 42 - O Requerimento para utilizacdo do Plendrio, conforme modelo constante no Anexo |
desta Resolucdo, devera ser dirigido ao Presidente da Mesa Diretora com as seguintes
informacdes:

| - Data prevista de utilizacdo;

Il - Hordrio de inicio e término;

Il - Ndmero estimado de participantes;

IV - Finalidade;

V - Necessidade de utilizacdo de recursos audiovisuais previstos no § 52 do Art. 19;
VI - Nome e qualificagdo do responsavel perante esta Casa;

VIl - Compromisso de ressarcir eventuais danos as instalagoes;

VIII - Declaracdo de que ndo serdo cobrados ingressos, taxas ou contribuicdes.

§ 12 - O agendamento do evento devera ser realizado junto a Coordenadoria de Relagdes
Publicas e Cerimonial com, no minimo, 10 (dez) dias de antecedéncia de sua realizagdo.

§ 22 - Qualquer dos itens acima que n3do forem observados pelo(a) Requerente acarretara o
indeferimento liminar do pedido.

§ 32 - O Requerimento deverd ser protocolizado pelo Gabinete do(a) Parlamentar em conjunto
com o Termo de Responsabilidade, Anexo Ill desta Resolugao, assinado por pessoa indicada,

que ficara responsavel pela conservacdo das instalagGes, equipamentos e méveis do Plenario.

§ 42 - A capacidade maxima de lotagdo do Plenario é de 125 (cento e vinte e cinco) pessoas
conforme previsdo do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros - AVCB.

Art. 52 - Quando requeridos os recursos audiovisuais do Plenario, o(a) Requerente devera
atentar-se ao seguinte:

§ 12 - Para voz, o uso dos microfones da Mesa, Tribuna e apartes sera liberado.

§ 22 - Nos casos de apresentagdes musicais, os instrumentistas deverdao trazer todos os
equipamentos necessarios para captar, energizar, amplificar e equalizar seus instrumentos,
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tais como pedestais, amplificadores, mesas de som, caixas acusticas, cabos de conexao,
pedestais, etc..

§ 32 - Caso ndo seja possivel atender ao previsto no paragrafo anterior, a presenca dos musicos
com seus instrumentos e cabos de conexdo sera obrigatdria e devera ser agendada com a
Coordenadoria de Comunicacao Institucional e Audiovisual para o dia da apresentacdo, ou no
dia util anterior, se possivel, para passagem de som, quando um(a) Servidor(a) da Casa vai
operar a mesa para nivelar os instrumentos e outros equipamentos conforme a necessidade.

§49 - Realizada a passagem de som, os instrumentos ndo poderdo ser desconectados da mesa
até o final da apresentagdo, o que ocorrera somente apds o desligamento daquela.

§ 52 - Fica vedado o empréstimo de cabos de conexdo, extensdes elétricas ou quaisquer outros
equipamentos auxiliares.

§ 62 - Em hipdtese alguma, os recursos audiovisuais serdo operados por pessoa estranha a
Coordenadoria de Comunicagdo Institucional e Audiovisual e qualquer dano verificado sera
objeto de apontamento por parte desta.

§ 79 - Verificado o dano, fica o(a) Requerente obrigado(a) a ressarcir a Cdmara no montante
gue se fizer necessario ao conserto.

Art. 62 - A
de Santo André, podera fazer utilizacdo do Auditério Vereador Antonio Maria Filho toda

ém dos(as) Vereadores(as), das Areas da Casa e da Administracdo Direta e Indireta
entidade constituida e sediada no Municipio através de Requerimento por escrito.

Pardgrafo Unico - Cabera ao Presidente da Mesa Diretora autorizar a utilizagdo de microfones,
sistema de som e tela de projecdo, Unicos recursos disponiveis para este espaco, sendo
obrigatdria sua solicitagdo no Requerimento de utilizagao do Auditério.

Art. 72 - O Auditdrio podera ser utilizado em dias Uteis das 8h30min as 22h e aos sabados no
periodo compreendido entre 9h e, impreterivelmente, 17h.

§ 12 - O Auditdrio, as tercas e quintas-feiras no periodo vespertino, somente poderd ser
requerido e utilizado pelos(as) Parlamentares em exercicio.

§29 - Fica vedada a utilizacdo do Auditdrio aos domingos, pontos facultativos e feriados.

Art. 82 - O Requerimento para utilizacdo do Auditério, conforme modelo constante no Anexo Il
desta Resolucdo, devera ser dirigido ao Presidente da Mesa Diretora com as seguintes
informacgdes:

| - Data prevista de utilizacao;
Il - Horario de inicio e término;
Il - Numero estimado de participantes;
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IV - Finalidade;

V - Nome e qualificacdo do responsdavel perante esta Casa;

VI - Compromisso de ressarcir eventuais danos as instalagdes;

VIl - Declaracdo de que ndo serdo cobrados ingressos, taxas ou contribuicoes.

§ 12 - O agendamento do evento devera ser realizado junto a Coordenadoria de Relacdes
Publicas e Cerimonial com, no maximo, 30 (trinta) e, no minimo, 07 (sete) dias de antecedéncia
de sua realizagdo.

§ 29 - Deve ser protocolizado, em até 24 (vinte e quatro) horas apds o agendamento e reserva
da data, Requerimento dirigido ao Gabinete da Presidéncia com todas as informacgGes
previstas nos incisos do caput deste Artigo, sendo que qualquer dos itens que nao forem
observados pelo(a) Requerente acarretara o indeferimento liminar do pedido.

§ 32 - A simples protocolizacdo ndo autoriza e ndo representa deferimento tacito da solicitacao
de utilizacdo, cabendo ao Presidente da Mesa Diretora apreciar a conveniéncia e oportunidade
do requerido, que preferenciard os eventos pela seguinte ordem:

| - Parlamentares;
Il - Partidos politicos;
Il - Entidades constituidas e sediadas no Municipio.

§ 42 - O Requerimento devera ser protocolizado pelo(a) Requerente em conjunto com o Termo
de Responsabilidade, Anexo IIl desta Resolucdo, assinado por pessoa indicada, que ficara
responsavel pela conservacgdo das instalacdes, equipamentos e moveis do Auditério.

§ 52 - Por motivos de seguranca, a capacidade maxima de lotagdo do Auditério é de 100 (cem)
pessoas.

§ 62 - Ficam o(a) Servidor(a) designado(a) do Nucleo de Servicos Operacionais, durante o
horario de expediente administrativo previsto no Art. 12 do Ato n? 32/2022, e a Seguranca
Patrimonial da Casa, fora daquele horario, responsdveis pela abertura e fechamento do
Auditdrio, que, no ato da entrega e devolugdo, deverao verificar, preferencialmente junto com
o(a) Requerente, se as instalagbes, modveis e equipamentos encontram-se nas mesmas
condi¢des em que foram entregues.

§ 79 - Se constatada avaria ou extravio da estrutura e/ou de equipamentos do Auditério, serd
lavrado Relatério Circunstanciado, o qual serd encaminhado a Diretoria Geral, sendo o(a)
signatario do Termo de Responsabilidade legalmente responsdavel pelo ressarcimento e demais
penalidades que possam ser impostas.

Art. 92 - Fica autorizada a utilizagdo do Auditério Vereador Antonio Maria Filho para a
realizacdo de veldrio de Autoridades através de Requerimento por escrito da familia.
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§ 12 - Entende-se por Autoridade, para os fins desta Resolucdo, aquele(a) que tenha exercido
cargo eletivo no Municipio de Santo André ou esteja exercendo na ocasido de seu falecimento.

§ 22 - A realizacdo de veldrio devera ocorrer no Auditdrio desta Casa uma vez que o espaco
possui estrutura prépria com sanitdrios e acesso independente, o que evita interrupgdes no
expediente administrativo da Camara nos dias Uteis.

§ 32 - Os casos excepcionais serdo avaliados e autorizados pela Presidéncia.

Art. 10 - O Requerimento para utilizacdo do Auditdrio, para esta finalidade, devera ser dirigido
ao Gabinete da Presidéncia, que ficara responsavel pelo encaminhamento as Diretorias Geral e
de Administracdo para a tomada das devidas providéncias junto as Areas competentes.

§ 12 - O Requerimento para a realizacdo de velério de Autoridades prevalecera sobre
quaisquer outras finalidades previamente agendadas para o Auditério e os(as) Requerentes
deverdo ser devidamente comunicados(as) sobre o cancelamento de suas reservas.

§ 22 - A familia requerente deverd apontar pessoa para ser a responsavel legal pelo espaco,
devendo esta assinar Termo de Responsabilidade junto ao Nucleo de Servigos Operacionais ou
Seguranca Patrimonial da Casa, conforme modelo constante no Anexo Il desta Resolugao.

Art. 11 - Conforme previsdo do § 52 do Art. 82 desta Resolugdo, a capacidade maxima de
lotacdo do Auditério é de 100 (cem) pessoas.

Art. 12 - A realizacdo de veldrios no Auditério desta Casa ndo acarretara encargos financeiros a
familia requerente, salvo a responsabilidade pela conservagdo das instalages, equipamentos
e moveis do espacgo se constatada avaria ou extravio no momento da devolugdo do espaco.

Pardgrafo Unico - Na eventualidade de o velério estender-se em periodo noturno, o Auditdério
ficara sob a responsabilidade da familia requerente.

Art. 13 - A utilizagdo do Saguao da Camara Municipal de Santo André devera seguir, no que
couber, as mesmas previsoes contidas nos artigos 62, 72 e 82 desta Resolugdo.

Art. 14 - Além dos(as) Vereadores(as) em exercicio, poderd fazer utilizacdo da Sala das
Comissdes (Plenarinho) as Areas Administrativas da Casa.

Art. 15 - A Sala das Comissdes podera ser utilizada em dias uteis das 8h as 19h mediante
agendamento prévio junto a Coordenadoria de RelagGes Publicas e Cerimonial.

§ 12 - As tergas e quintas-feiras pelo periodo necessério de realizagdo das Sessdes Ordinarias, a
Sala das ComissGes (Plenarinho) somente poderd ser requerida e utilizada pelos(as)
Vereadores(as) em exercicio.
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§ 29 - Realizado o agendamento da Sala das ComissGes e havendo a necessidade de utilizacao
dos recursos audiovisuais do espaco, a Coordenadoria de Comunicacdo Institucional e
Audiovisual devera receber solicitacdo via e-mail e ficara responsavel por designar Servidor(a)
para ligar e desligar os equipamentos.

§ 32 - Os recursos audiovisuais compreendidos neste espago sao:

| - Datashow (projetor);

Il - Tela de projecao retratil;

11l - Caixas de som instaladas no ambiente;
IV - Microfones de mesa; e

V-TV.

Art. 16 - A Sala de Reunides podera ser utilizada pelos(as) Vereadores(as) em exercicio, pela
Assessoria de seus respectivos Gabinetes e Servidores(as) das Areas Administrativas da Casa
em dias Uteis das 8h as 19h, somente com agendamento prévio junto a Coordenadoria de
Relagbes Publicas e Cerimonial.

§ 19 - Realizado o agendamento da Sala de Reunides e havendo a necessidade de utilizacdo
dos recursos audiovisuais do espaco, a Coordenadoria de Comunicacdo Institucional e
Audiovisual devera receber solicitacdo via e-mail e ficara responsavel por designar Servidor(a)
para ligar e desligar os equipamentos.

§ 292 - Os recursos audiovisuais compreendidos neste espaco sdo:

| - Datashow (projetor);
Il - Tela de projecdo retratil; e
Il - Caixas de som instaladas no ambiente.

Art. 17 - A utilizacdo do Saldao Nobre serd autorizada pelo Presidente da Mesa Diretora para
quaisquer finalidades que julgar pertinentes com previsdo de lotacdo maxima de 35 (trinta e
cinco) pessoas.

Art. 18 - Na utilizacdo de quaisquer das dependéncias desta Casa para quaisquer finalidades,
nao sera permitido o consumo de bebidas destiladas com alto teor alcodlico.

Art. 19 - Salvo nos casos das Salas das Comissdes (Plenarinho) e Sala de Reunido, havendo o
cancelamento de utilizagdo de quaisquer outros espagos para quaisquer finalidades, o(a)
Requerente deverd expressa-lo a Coordenadoria de Relagbes Publicas e Cerimonial com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo motivo de forca maior ou caso
fortuito ou, ainda, justificativa aceita pelo Presidente da Mesa Diretora.

Art. 20 - As dependéncias da Camara Municipal de Santo André deverdo ser entregues nas
mesmas condig¢des iniciais de uso, sendo que, havera vistoria por Servidor(a) designado(a)
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desta Casa, preferencialmente junto com o(a) Requerente, para averiguacdo de suas
condigdes.

Art. 21 - O n3o cumprimento de quaisquer disposi¢Oes relativas a utilizacdo das dependéncias
da Camara Municipal de Santo André previstas nesta Resolugdo sujeitara o(a) responsavel pelo
Requerimento, além das san¢des civis e criminais cabiveis, a suspensdo do direito de requerer
estas dependéncias pelo prazo de 12 (doze) meses.

Art. 22 - Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario, e, especialmente, o Ato n2 04, de 1986; o Ato n2 05, de 1992; o Ato n2 02, de 1998;
o Ato n? 14, de 1998; o Ato n2 27, de 2022.

Camara Municipal de Santo André, __de de 2023,
4702 ano da fundacgdo da cidade.
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