PROJETO DE LEI CM N° /2019, que
altera a lei n° 10.013/2017, que dispde sobre a
reestruturacdo  administrativa da  Camara
municipal de Santo André, cria e extingue
cargos efetivos, extingue funcdes gratificadas,
cria fungdes de confianga e cargos em comissdao

de livre provimento e da outras providéncias.

Senhor Presidente:

Considerando o Projeto de Lei CM n° 305 de 2017, protocolizado em 17 de outubro
de 2017, que originou a Lei n® 10.013, a qual dispde sobre a reestruturacdo administrativa da
Camara Municipal de Santo André, cria e extingue cargos e funcdes gratificadas, fun¢des de

confianga e cargos em comissdo de livre provimento.

Considerando o tramite regulamentar, submetido as Comissodes de justica e Finangas
da Casa, ato continuo, colocado na Ordem do Dia para votagdo e aprovado com 15 (quinze)
votos em primeira votagdo. Aprovado por 15 (quinze) votos em segunda votagdo, realizada
em 24 de outubro de 2017, apds apresentada emenda aditiva acrescentando o artigo 27 ao

projeto.

Considerando o disposto no inciso II do artigo 12 do Regimento Interno desta Casa,
que atribui @ Mesa a propositura de Projetos de Lei que criem ou extingam cargos dos

servicos da Camara e fixem os respectivos vencimentos.
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Considerando o disposto no inciso II, alinea “g”, do artigo 14 do Regimento Interno
desta Camara, que atribui ao Presidente a resolu¢ao das questdes omissas do Regimento

Interno;

A estrutura organizacional proposta caracteriza-se por trazer uma estratégia moderna
para o peno desenvolvimento dos processos de trabalho da Edilidade, de forma a explorar ao
maximo os recursos ¢ a capacidade de interacdo entre as areas para a consecu¢dao dos

objetivos e metas.

Desta forma, pretende-se que o presente projeto sensibilize os nobres pares elevando
cada vez mais a Camara Municipal sempre voltada ao bem de toda coletividade, submetendo-

se este a superior consideracdo do plendrio, o seguinte:

PROJETO DE LEI CM N° 12019

AUTOR: MESA DIRETORIA — BIENIO 2019/2020

QUE ALTERA A LEI N° 10.013/2017, QUE DISPOE
SOBRE A REESTRUTURACAO DMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANDRE,
CRIA E EXTINGUE CARGOS EFETIVOS,
EXTINGUE FUNCOES GRATIFICADAS, CRIA
FUNCOES DE CONFIANCA E CARGOS EM
COMISSAO DE LIVRE PROVIMENTO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.
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Submetemos a superior consideragdo do Plenario o seguinte:

PROJETO DE LEICM N°* /19

AUTOR: MESA DIRETORA

Altera a Lei n° 10.013/2017, que dispde sobre a
reestruturacdo  administrativa da Camara
Municipal de Santo André, cria e extingue
cargos efetivos, extingue fungdes gratificadas,
cria fungdes de confianga e cargos em comissao

de livre provimento e d4 outras providéncias.

A Camara Municipal de Santo André decreta:

Art. 1° Esta lei dispde sobre a reorganiza¢do administrativa da Camara Municipal de

Santo André, transforma, cria e extingue cargos e funcdes, e altera a estrutura, a seguir:
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CAPITULO II

Da estrutura

SECAOI

Da estrutura basica

Art. 2° A alinea “c” do inciso II do Art. 2° da Lei n® 10.013/2017 passa a vigorar com
a seguinte redacao:

>

“c — Diretoria de Apoio Tecnoldgico,’

Art. 3° O Art. 3° da Lei n® 10.013/2017 passa a vigorar acrescido de paragrafo tinico

com a seguinte redagao:

Pardgrafo Unico. A Ouvidoria Legislativa terd sua estrutura e

funcionamento disciplinados em Projeto de Resolug¢do de autoria da Mesa Diretora, que

’

devera ser promulgado no prazo maximo de 90 dias apos a publicacdo desta Lei.’

Art. 4° Suprimir o inciso IV do Art. 3° da Lei n® 10.013/2017.

Art. 5° O Art. 6° da Lei n° 10.013/2017 passa a vigorar com as seguintes alteragdes e

13

acréscimos: Onde se 1€ A Coordenadoria da Biblioteca e Registro Parlamentar, leia-se

Coordenadoria da Biblioteca e Registro Parlamentar”:

Art. 6° O inciso II, acrescido da alinea “a” do Art. 6° da Lei n® 10.013/2017 passa a

vigorar com seguinte redagao:

“I _
IT - A Coordenadoria da Biblioteca e Registro Parlamentar, com:

a) Corpo Técnico da Biblioteca Legislativa;

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.



b) - Nucleo Técnico de Registro Parlamentar (Notas taquigrdficas/Atas);

Art. 7°. O Art. 6° da Lei n° 10.013/2017 passa a vigorar acrescido do inciso IV com a

seguinte redacao:
“IV — Procuradoria Legislativa,”

Art. 8° Art. 12 da Lei n® 10.013/2017 passa a vigorar acrescido dos seguintes

paréagrafos:

“Art. 12 (...)
§1° — As competéncias e atribui¢oes da Controladoria serdo
exercidas pelo Controlador Legislativo, servidor publico efetivo, aprovado em

concurso publico, auxiliado pelo corpo técnico de servidores de seu quadro.

§2° — Nas auséncias do Controlador Legislativo, igual ou
superior a 15 (quinze) dias ou quando o caso exigir, as suas atribui¢oes serdo
exercidas interinamente por servidor publico efetivo estavel do quadro de
apoio da Controladoria devendo os atos praticados por este serem verificados

e ratificados quando do seu retorno daquele.

§3? Quando da incidéncia do paragrafo §2°, o servidor
substituo perceberda a remuneragdo correspondente a tabela do Controlador

durante o periodo de substituigdo.

Art. 9° O inciso XII do Art. 15 da Lei n® 10.013/2017 passa a vigorar com a seguinte

redagao:

“Art. 15 (...)
XII — colaborar com a Ouvidoria Legislativa no atendimento de

suas finalidades,

Art. 10 A alinea “c”, do inciso II do Art. 7° da Lei n® 10.013/2017, passa a vigorar

com a seguinte redacao:
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“IT — Geréncia de Compras e Materiais, com:
¢) Coordenadoria de Compras e Licitagoes;

Art. 11 A linea “d”, do inciso V do Art. 7° da Lei n° 10.013/2017, passa a vigorar

com a seguinte redagao:
“V — Geréncia de Comunicagao Institucional;”

Art. 12 O Art. 7° da Lei n°® 10.013/2017, passa a vigorar acrescido dos seguintes

incisos:
“VII — Coordenadoria Protocolo e Gestdo Documental;”
a) Corpo Técnico de Protocolo e Gestao Documental;
b) Nucleo de Fotocopias e Correspondéncias

Art. 13 O Art. 8° da Lei n° 10.013/2017 e seus incisos passam a vigorar com a

seguinte redacao:

“Art. 8° Estdo diretamente subordinados a Diretoria de Apoio

Tecnologico:
1— O Corpo Técnico de Apoio Tecnologico;
11 - A Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo, com:
a) Corpo Técnico de Tecnologia da Informagdo,

b) O Nucleo de Microinformdtica e Suporte.”

Art. 14 O Art. 11 da Lei n° 10.013/2017 e seus incisos passam a vigorar com a

seguinte redacao:
“Art. 11. Compete a Assessoria de Imprensa da Presidéncia:
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I — Assessorar o Presidente a manter a sociedade informada acerca da missao, politicas e

praticas da sua Legislatura, fortalecendo a transparéncia da gestao publica;

IT - Assessorar a Presidéncia na andlise de informagdes e dados provenientes de todos os

demais parlamentares;

IIT — Assessorar o Presidente no desenvolvimento institucional do Legislativo, na area de

comunicagao;
IV — Desenvolver relagdo de confianga com os veiculos de comunicagao;

V — Preparar as fontes de imprensa das organizagdes para que atendam as demandas da

equipe de comunicacdo de forma eficiente e agil.

Art. 15 O Art. 16 da Lei n° 10.013/2017 e seus incisos passam a vigorar com a

seguinte redacao:
“Art. 16 - Compete a Coordenadoria da Biblioteca e Registro Parlamentar:”

I — propor planos de trabalho anuais em consondncia com as diretrizes da Diretoria de Apoio
Legislativo, garantir suas implantagdes e elaborar relatorios sobre seus controles e atividades

realizadas;
II — Planejar, organizar, dirigir e controlar os servigos afetos a Coordenadoria;

IIT - proceder a selecdo das publicagdes e propor ao responsdvel a dire¢do imediata a
aquisicdo das mesmas, de acordo com as necessidades de pesquisa e a disponibilidade

or¢amentaria;

IV — exercer a fiscalizagdo dos contratos administrativos relativos a unidade, acompanhando
os indicadores de execug¢do dos mesmos, elaborando relatérios periddicos, sugerindo
tempestivamente a contratagdo e a renovacao devidamente justificadas, em conformidade

com a legislacao vigente e recomendacdes feitas pelos controles interno e externos;
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V — autorizar o competente servigo a prestar informagdes solicitadas pelos publicos interno e

externo, quando nao houver restri¢des ao acesso dos mesmos;

VI — colaborar com a fiscalizagdo dos sistemas da Coordenadoria, verificando possiveis

falhas e melhorias a serem implementadas;

VII — ter sob sua guarda toda a legislagdo em ambito federal, estadual e municipal,
procedendo a compilacdo e a indexagdo de toda a legislacdo municipal e das matérias que

interessar a Camara;

VIII — fornecer copia de toda a legislagdo e jurisprudéncia solicitada, bem como de outros

documentos, devidamente autenticados, quando houver necessidade;
IX— organizar e manter atualizados os catadlogos de documentagao juridica;

X — manter sob sua guarda o acervo de fotos e documentos histéricos de interesse do

municipio, pertencentes a Camara Municipal;
XI- prestar atendimento aos municipes quando solicitada legislagdo municipal;

XII — manter o superior imediato informado dos assuntos de seu interesse, referentes a

publicacdes especializadas;

XIII — levar ao conhecimento do superior imediato qualquer irregularidade verificada nas

dependéncias de sua responsabilidade;

XIV — dar tratamento a legislacdo municipal, de forma a otimizar os mecanismos de

recuperagao por meio eletronico proprio;

XV — exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 16 A Lei n® 10.013/2017 passa a vigorar acrescida do Artigo 16-A com a seguinte

redagao:
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“Art. 16-A Compete ao Nucleo de Registro Parlamentar:”

I. Propor planos de trabalho anuais em consonancia com as diretrizes da Coordenadoria da
Biblioteca, garantir suas implantagdes e elaborar relatorios sobre seus controles e atividades

realizadas;
II. Planejar e organizar os servicos afetos ao Nucleo;

ITII. Redigir ou supervisionar a redacdo das atas das sessdes ordinarias, extraordindrias,

solenes e especiais realizadas pela Camara;
IV. cuidar para que a Ata a ser votada se encontre sobre a Mesa antes do inicio da Sessao;

V. cuidar da colecdo das Atas e providenciar junto a unidade competente a sua publicacdo na

internet/intranet;

V1. supervisionar a anotacao de inser¢ao de votos de louvor, pesar, aplauso e congratulacdes,

nos respectivos processos;

VIL. informatizar e manter atualizado o Nucleos, com o objetivo de agilizar a prestacdo de

informagoes diretamente ligadas as Atas da Camara;

VIIIL. fornecer informacdes referentes a fatos ocorridos nas sessoes, desde que requeridos

expressamente e autorizados pela Presidéncia;

IX. fiscalizar a execugdo dos contratos de prestacdo de servicos com terceiros afetos ao

Nucleo;
X. elaborar a escala de férias do Nucleo e submeter a apreciagdo do superior imediato;

XI. apresentar ao superior, no final de cada ano, relatério pormenorizado das atividades do

Nucleo;

XII. zelar pelo bom estado de conservacao e de funcionamento dos materiais e equipamentos

existentes no setor;
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XIII. Acompanhamento de audiéncias publicas e de reunidoes das comissdes permanentes, que

acontecem na Casa ou fora dela;
XIV. Exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 17 O Art. 19 da Lei n® 10.013/2017 e seus incisos passam a vigorar com a

seguinte redacao:
“Art. 18 Compete a Coordenadoria de Comunicagdes Administrativas:”

I — propor planos de trabalho anuais em consonancia com as diretrizes da Diretoria de
Administragdo e garantir as respectivas implantagdes, organizar o Corpo Técnico de sua

unidade e elaborar relatorios sobre seus controles e atividades realizadas;

IT — analisar, dar parecer e/ou encaminhar os processos e demais documentos que forem

encaminhados a Coordenadoria;
IIT — desenvolver as atividades inerentes ao expediente administrativo, envolvendo:

a) Redigir, registrar, lavar, conferir, corrigir, colher assinaturas e expedir todos os atos
oficiais do Legislativo, emanados do Plendrio, da Mesa, da Presidéncia, da Diretoria

Geral e das demais Diretorias;

b) Preparar e providenciar o encaminhamento, para publicacdo no orgdo oficial do
Municipio, de toda matérias que deva ser publicada, de acordo com a legislagdo em

vigor;
¢) Publicar no quadro de avisos da Camara os atos oficiais que assim exigem;

d) Acompanhar a publica¢do oficial de iniciativa do Legislativo, recortando, registrando,
afixando em impressos, conferindo e juntando aos processos ou pastas, inclusive com

relagdo as leis promulgadas pelo Executivo Municipal,
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e) Zelar pelo cumprimento dos prazos fixados pela L.O.M. para o Executivo sancionar
autografos, vetos rejeitados, comunicando no processo ao (a) Diretor(a) de

Administragao;

f) Manter atualizado cadastro eletronico contendo nomes, cargos e enderecos de autoridades
municipais, estaduais e federais, bem como das diversas entidades necessario a expedi¢do da

correspondéncia oficial da Camara e a prestagdo de informacao aos diversos setores;

g) Promover as medidas necessarias para a gestdo de pessoas, dos contratos, dos processos de

trabalho, do material e do patriménio de sua unidade.
h) Elaborar e distribuir oficios, autografos de projetos de lei, dentre outros;

1) Elaborar e dar publicidade a todos os atos do legislativo por meio de correio interno,

convites, veiculac¢ao interna de som,;
J) Supervisionar o servigo de informagdes/orientacdes prestados pela recepcao do legislativo;

Art. 19 O Art. 20-A da Lei n° 10.013/2017 e incisos passam a vigorar com a seguinte

redacao:
“Art. 20-Compete a Coordenadoria de Protocolo e Gestao Documental”

I — propor planos de trabalho anuais em consonancia com as diretrizes da Diretoria de
Administragdo e garantir as respectivas implanta¢des, organizar o Corpo Técnico de sua

unidade e elaborar relatorios sobre seus controles e atividades realizadas;

IT — analisar, dar parecer e/ou encaminhar os processos ¢ demais documentos que forem

encaminhados a Coordenadoria;
IIT — coordenar os servicos de gestdo de documentos e protocolo;

IV — registrar no protocolo, os numeros dos processos dados pela Prefeitura Municipal as

proposituras apresentadas pela Edilidade;
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V — coordenar as atividades atinentes a organizacdo, gerenciamento e guarda do arquivo
corrente, intermediario e estatico de processos, ficharios, livros e papéis, bem como de

microfilmes;

VI — programar, organizar e realizar os servicos de microfilmagem e digitalizagdo de

documentos e controle de arquivo;

VII — coordenar a elaboracdo, implantacdo e gerenciamento da tabela de temporalidade do

arquivo do Legislativo;

VIII — promover as medidas necessarias para a gestdo de pessoas, dos contratos, dos

processos de trabalho, do material e do patrimdnio de sua unidade.

IX — manter o arquivo de documentos e processos da Camara devidamente classificado e

preservado, inclusive aqueles considerados valiosos sob o aspecto historico.

X — selecionar e providenciar a duplicacdo fiel de documentos com elevado indice de

manuseio, visando sua preservacao;

XI — reproduzir documentos e arquivo, quando necessario, através de suportes legalmente

autorizados;

XII — avaliar, classificar e ordenar, de acordo com quadro de classificagdo pré-estabelecido,
os documentos arquivados para efeito de preservacdo, guarda temporaria ou eliminagdo,

respeitando a Tabela de Temporalidade Documental;

XIII — acondicionar e conservar de forma adequada, os processos e documentos, solicitando o

restauro quando necessario;
XIV — proceder a juntada de documentos em processos arquivados, quando autorizada;

XV — manter trabalho integrado com a Coordenadoria de Biblioteca para avaliagdo e

aperfeigoamento dos servigos;
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Art. 20 O artigo 20-B passa a vigorar acrescidos do seguinte inciso:

“XXII — digitalizar processos ¢ documentos administrativos e legislativos no ambito

da Camara Municipal de Santo André;”

Art. 21 O Art. 26 da Lei n® 10.013/2017 passa a vigorar com a seguinte alteragao:

“Art. 26. Compete a Coordenadoria de Compras e Licitagdes:

I - propor planos de trabalho anuais em consondncia com as diretrizes da Geréncia de
Compras e Materiais, garantir suas implantagdes e elaborar relatorios sobre seus controles e

atividades realizadas;

IT — analisar, dar parecer e/ou encaminhar os processos e demais documentos que forem

encaminhados a Coordenadoria;
IIT - realizar as atividades inerentes a compras e preparo de licitagdes:

a) elaborar, no ambito das atividades administrativas, minutas de contratos, termos ¢ demais

ajustes referentes a aquisicao de materiais e prestacao de servigos;

b) orientar as unidades da Camara Municipal de Santo André, para a elaborag¢do de projetos
com as especificagdes do objeto, condi¢des de fornecimento e prazos, procedimentos e

estratégias adotadas;

¢) analisar o objeto dos pedidos de compra para verificagdo dos requisitos necessarios para a

compra ou contratagdo de servigos;

d) planejar, executar e controlar o preparo de licitagdes, os processos licitatorios e as compras

diretas, realizando os procedimentos necessarios;
e) coordenar as atividades do corpo técnico de compras e licitagdes;

f) atuar como pregoeiro ou equipe de apoio quando designado;
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g) definir, orientar, supervisionar e controlar os procedimentos referentes as atividades de

compra direta.
IV — coordenar as atividades de seus subordinados;

V — exercer a fiscalizagdo dos contratos administrativos relativos a unidade, acompanhando
os indicadores de execug¢do dos mesmos, elaborando relatérios periddicos, sugerindo
tempestivamente a contratagdo e a renovacdo devidamente justificadas, em conformidade

com a legislagdo vigente e recomendagdes feitas pelos controles interno e externo;

VI — promover as medidas necessarias para a gestao de pessoas, dos contratos, dos processos

de trabalho, do material e do patrimonio de sua unidade; e,
VII — Coordenar as atividades desenvolvidas pelo Nucleo de Gestao de Contratos;
VIII - exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 22 O Art. 36 da Lei n° 10.013/2017 e incisos passam a vigorar com a seguinte

redacao:
“Art. 36. Compete a Diretoria de Apoio Tecnologico:

I — planejar, organizar, dirigir e controlar a politica de infraestrutura e desenvolvimento
tecnologico, conforme diretrizes da Presidéncia e da Diretoria Geral, assessorando em seu

entendimento e aplicagao;

IT — assessorar a Diretoria Geral e a Presidéncia na implantacdo e incorporando de praticas da

iniciativa privada no que tange a sua area de atuacao;

IIT - definir, junto as unidades subordinadas, planos de trabalho anuais em consonancia com

as diretrizes da Diretoria Geral e monitorar suas implantacdes;

IV - exarar parecer nos processos € demais documentos que forem encaminhados a Diretoria;
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V - encaminhar as unidades competentes os processos € documentos que devam receber

pareceres sobre temas especificos;

VI - propor a Diretoria Geral a implantagdo de normas, padroes e¢ medidas para a
modernizagdo e melhoria dos processos administrativos da Camara Municipal de Santo

André;
VII - analisar e controlar os servigos prestados por suas unidades subordinadas;

VIII - produzir informagdes que sirvam de base a tomada de decisdes e ao controle de

atividades;

IX - atender a pedidos de informagdes da Presidéncia, da Mesa Diretora, dos Vereadores e da

Diretoria Geral;

X - definir as diretrizes, planejar, coordenar, dirigir e controlar a implantacdo do Plano
Diretor de Tecnologia da Informagdao (PDTI) e Planejamento Estratégico de Tecnologia da
Informacdo (PETI) do Legislativo, de maneira a manter a atualizagdo tecnologica e a

qualidade dos servigos de tecnologia da informagao;

XI - promover as medidas necessarias para a gestdo de pessoas, dos contratos, dos processos

de trabalho, do material e do patrimonio de sua unidade;

XII - colaborar com a Diretoria Geral na criacdo, desenvolvimento e implantacdo do

Planejamento Estratégico Institucional;
XIII - exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 23 O Art. 37 da Lei n° 10.013/2017 e incisos passam a vigorar com a seguinte

redacao:

“Art. 37 Compete a Coordenadoria de Tecnologia da Informagao:
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I - propor planos de trabalho anuais em consonancia com as diretrizes da Diretoria de Apoio
Tecnoldgico e garantir as respectivas implantagdes, organizar o Corpo Técnico e elaborar

relatorios sobre seus controles e atividades realizadas;

IT - analisar, dar parecer e/ou encaminhar os processos ¢ demais documentos que forem

encaminhados a Coordenadoria;

IIT - coordenar, elaborar e garantir a implantacdo do Plano Diretor de Informatica (PDTI) e
Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informagao (PETI) do Legislativo, de maneira a

manter a atualizagdo tecnoldgica e a qualidade dos servigos de tecnologia da informacao;

IV - proceder a especificacdo de equipamentos e sistemas para aquisi¢do pela Camara; V -

realizar as atividades referentes ao desenvolvimento de sistemas, envolvendo:

a) planejar, organizar e implantar projetos de desenvolvimento de sistemas em
consonancia com a analise das necessidades dos usuarios e com a aplicagdo de metodologias
e técnicas adequadas aos padrdes tecnologicos e de infraestrutura da Camara Municipal de

Santo André;

b) identificar necessidades, pesquisar solugdes tecnologicas e realizar projetos e

processos para implantagcdo de novos sistemas;

c) analisar o desempenho dos sistemas implantados, reavaliar rotinas, manuais e
métodos de trabalho, verificando se atendem ao usuario, sugerindo metodologias de trabalho

mais eficazes;

d) realizar auditorias para assegurar que os padrdes operacionais e procedimentos de

seguranga estejam sendo seguidos;

e) estudar, pesquisar, desenvolver e aperfeigoar projetos de banco de dados,
promovendo a melhor utilizacdo de seus recursos, facilitando o seu acesso pelas areas que

deles necessitem;
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f) pesquisar, levantar custos e necessidades e desenvolver projetos de seguranga de

dados;

g) elaborar manuais dos sistemas ou projetos desenvolvidos, facilitando a utilizagdo e

entendimento dos mesmos;

h) treinar e acompanhar os usuarios na utilizagdo dos sistemas desenvolvidos ou

adquiridos de terceiros, visando assegurar o correto funcionamento dos mesmos.

VI - Coordenar as atividades desenvolvidas pelo Nucleo de Microinformatica e Suporte;

\

VII - fiscalizar os contratos administrativos relativos a unidade, acompanhando os
indicadores de execu¢do dos mesmos, elaborando relatorios periodicos, sugerindo
tempestivamente a contratacdo e a renovacdao devidamente justificadas, em conformidade

com a legislacao vigente e recomendacdes feitas pelos controles interno e externo;

VIII - promover as medidas necessarias para a gestdo de pessoas, dos contratos dos processos

de trabalho, do material e do patrimonio de sua unidade;
IX - exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 24 O Art. 38 da Lei n° 10.013/2017 e incisos passam a vigorar com a seguinte

redagao:
“Art. 38. Compete ao Nucleo de Microinformatica e Suporte:

I - propor planos de trabalho anuais em consonancia com as diretrizes da Diretoria de Apoio
Tecnolégico e garantir as respectivas implantagdes no que tange as atividades de

manuteng¢ao, suporte, inventario e alocagcdo de equipamentos de microinformatica;

IT - analisar, dar parecer e/ou encaminhar os processos e demais documentos que forem

encaminhados a unidade;

Il — garantir a implantacdo das diretrizes do Plano Diretor de Informéatica (PDTI) e

Planejamento Estratégico de Tecnologia da Informacao (PETI) do Legislativo relativas a
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unidade, de maneira a manter a atualizagdo tecnoldgica e a qualidade dos servicos de

tecnologia da informagao;
IV - proceder a especificacao de equipamentos para aquisi¢ao pela Camara;

V - realizar as atividades de instalacdo, acompanhamento, manuten¢do e suporte dos

equipamentos de informatica, envolvendo:

a) planejar, organizar e implantar as diretrizes de manutencdo e suporte, bem como aplicar
metodologias e técnicas adequadas aos padrdes tecnologicos e de infraestrutura da Camara

Municipal de Santo André;

b) identificar necessidades, pesquisar solugdes tecnologicas e realizar projetos e processos

para implantacdo de novas tecnologias;

c) analisar o desempenho dos equipamentos implantados, reavaliar rotinas, manuais €
métodos de trabalho, verificando se atendem ao usuario, sugerindo metodologias de trabalho

mais eficazes;

d) realizar auditorias para assegurar que os padrdes operacionais e procedimentos de

seguranca estejam sendo seguidos;

e) elaborar manuais relativos ao uso e manuten¢ao dos equipamentos, facilitando a utilizacao

e entendimento dos mesmos;

f) treinar e acompanhar os usudrios na utilizagdo dos equipamentos de informatica, visando

assegurar o correto funcionamento dos mesmos;

g) preparar inventario do hardware existente, controlando notas fiscais de aquisicao, contratos

de manuteng¢do e prazos de garantia;

h) prestar suporte aos usuarios dos computadores, envolvendo a montagem, reparos e

configuragdes de equipamentos e na utilizagdo do hardware e software disponiveis;

1) promover o treinamento dos usuarios nos aplicativos disponiveis;
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j) implantar medidas para facilitar a interface usuario-suporte;
k) efetuar a manuten¢ao e conservagao dos equipamentos;

1) instalar softwares, realizar upgrade e fazer outras adaptagdes/ modifica¢des para melhorar o

desempenho dos equipamentos.

VI - promover as medidas necessarias para a gestdo de pessoas, dos contratos, dos processos

de trabalho, do material e do patrimonio de sua unidade; e,
VII - exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 25 O Art. 39 da Lei n® 10.013/2017 e incisos passa a vigorar com a seguinte

redacao:
“Art. 39. Compete a Geréncia de Comunicagdo Institucional:”

I - propor planos de trabalho anuais em consonancia com as diretrizes da Diretoria de
Administragdo, garantir suas implantacdes e elaborar relatorios sobre seus controles e

atividades realizadas;

IT - analisar, dar parecer e/ou encaminhar os processos e demais documentos que forem

encaminhados a Geréncia;
III - instruir processos submetidos a apreciacdo da Geréncia, em sua area de competéncia;

IV - planejar, coordenar e controlar as atividades relativas as coordenadorias e nticleos sob

sua subordinacao;

V - dar suporte logistico aos seus setores, promovendo o planejamento e execu¢do das

atividades necessarias;

VI - acompanhar e promover a aplicagdo da legislacdo em sua area de atuacgdo e estabelecer

normas especificas para o Legislativo;
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VII — organizar e acompanhar a fiscalizagdo dos contratos feita pelas unidades subordinadas,
de modo a garantir que essas atividades se realizem conforme as determinacdes legais e

atendam ao interesse da Administragao;

VIII - promover as medidas necessarias para a gestdo de pessoas, dos contratos, dos

processos de trabalho, do material e do patrimonio de sua unidade;
IX - exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 26 O Art. 41 da Lei n° 10.013/2017 e inciso passam a vigorar com a

seguinte redacao:
“Art. 41. Compete a Coordenadoria de Cerimonial e Eventos:”

I - realizar o planejamento anual do setor de acordo com as diretrizes da Geréncia de

Administragdo e elaborar relatdorio anual das atividades realizadas;
II - planejar e coordenar os eventos;
IIT - coordenar a recepgdo de autoridades e visitantes, e o cerimonial das solenidades;

IV - manter o cadastro de autoridades e representantes da sociedade civil e enviar convites

para os eventos;

V - gerenciar o uso das dependéncias da Camara Municipal de Santo André pela sociedade
civil, coordenando as agendas do auditério e do sagudo, bem como da Tribuna Livre, nos

termos do artigo 105 do Regimento Interno;

VI - gerenciar os murais e sistemas eletronicos de comunicagdo interna, selecionando os

materiais a serem expostos, bem como a programacgao, formatacao estética e de contetido;
VII - coordenar os programas de visitas a sede da Camara Municipal de Santo André¢;

VIII - verificar os titulos, diplomas e medalhas a serem entregues em solenidades pela

Camara, garantindo o cumprimento das normas oficiais;

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.



IX - coordenar as Audiéncias Publicas, reunioes de comissoes, debates, seminarios, oitivas e

outros eventos similares;

X - gerenciar a comunicagdo visual, efetuando as atualizacées e requisitando as

manutengoes e aquisi¢oes,

XI - manter positiva a imagem institucional da Camara Municipal de Santo André perante os

publicos interno e externo, realizando as ag¢oes de comunicagdo necessdrias a este fim;

XII - dirigir o Cerimonial, realizando as reunioes preliminares, elaborando os sripts das
solenidades e zelando pelo cumprimento destes, coordenando a recep¢do do publico e

autoridades, bem como a distribui¢do e acomodagdo deste publico nos espagos fisicos;
XIII - gerenciar a comunicagdo interna, coordenando a edi¢do dos seus veiculos,
X1V - assessorar a Presidéncia e os parlamentares nas solenidades e demais eventos,

XV - elaborar e coordenar a distribui¢do de material informativo a ser entregue a visitantes

e publico externo;
XVI - fiscalizar a execugdo dos contratos afetos a Coordenadoria;
XVII - gerenciar as atividades e fungoes da Coordenadoria;

XVIII - executar outros servigos pertinentes a Coordenadoria quando determinado pela

Diretoria de Administracdo.
XIX - exercer outras atividades assemelhadas.

Art. 27 O Art. 41-A da Lei n° 10.013/2017 e inciso passam a vigorar com a seguinte

redacdo:

“Art. 41-A Compete ao Nucleo de Organizagdo de Eventos:
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1 - propor planos de trabalho anuais em consondncia com as diretrizes da Coordenadoria de
Cerimonial e Eventos, garantir suas implantagoes e elaborar relatorios sobre seus controles

e atividades realizadas,

Il - analisar, dar parecer e/ou encaminhar os processos e demais documentos que forem

encaminhados ao nucleo;

11l - propor a Coordenadoria de Cerimonial e Eventos a ado¢do de normas e padroes dos

servigos desenvolvidos pelo Nucleo;
1V - planejar, organizar e realizar as atividades de organizagdo de eventos, envolvendo:
a) planejar e organizar a recepgdo dos eventos;

b) chefiar as atividades de recepg¢do de autoridades e visitantes, e o cerimonial das

solenidades;

¢) proceder a inclusdo e verificagio do cadastro de autoridades e representantes da

sociedade civil e enviar convites para os eventos;

d) planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades relacionadas a cadastro, emissdo de

convites, agenda e relagdo de convidados;
e) instruir os programas de visitas a sede da Camara Municipal de Santo André,;

f) colaborar para o bom andamento das Audiéncias Publicas, reunioes de comissoes,

debates, semindrios, oitivas e outros eventos similares;

g) assessorar a Presidéncia e os parlamentares nas atividades de recep¢do, solenidades e

demais eventos,

h) proceder a distribui¢do de material informativo a ser entregue a visitantes e publico

externo,

i) fiscalizar a execugdo dos contratos afetos ao setor;

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.



J) executar outros servigos pertinentes ao setor quando determinado pelo superior

299

hierarquico.
Art. 28 O inciso Il do Art. 50 da Lei n° 10.013/2017 passa a vigorar com a seguinte reda¢do:

“Art. 50 (...)

1l — de exercicio de atividade de Compras e Licitagoes, correspondendo a 15% (quinze por
cento) do valor da classe 4 (um), da Tabela de vencimentos FC-1, aos Técnicos Legislativos
Administrativos do Nucleo de Compras e Licitagoes, pelo processamento das fases interna e

externa das compras e licitagoes.

Art. 29 O Art. 50 da Lei n° 10.013/2017 passa a vigorar acrescido dos seguintes incisos e

paragrafos:

1V — de Ouvidoria Legislativa, correspondendo a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da
classe 6 (seis) da tabela de vencimentos FC-I ao Servidor designado para coordenar as

atividades da Ouvidoria Legislativa da Camara Municipal de Santo André.

V — de Controladoria, correspondendo a 15% (quinze por cento) do valor da classe 1 (um),
nivel A, da tabela de vencimentos VI (seis), aos Técnicos Legislativos designados para

prestar apoio técnico a Controladoria Legislativa.

§4° — Nado sera devida ao servidor a gratificagdo de que trata o inciso V quando da

incidéncia do §2°do Art. 12 desta lei;

Art. 30 Art. 53 da Lei n° 10.013/2017 passa a vigorar com a seguinte reda¢do:

“Art. 53. Sao atribuicoes da Assessoria Especial da Presidéncia:
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1 — executar atividades relacionadas a defini¢do de metas, estratégias e diretrizes politicas a
serem adotadas no ambito do Gabinete da Presidéncia, assessorando e orientando a equipe

nos servigos determinados pelo Presidente;

Il — assessor o Presidente nas reunioes de comissoes, audiéncias publicas, compromissos

oficiais e outros eventos de natureza politica e administrativa;

IIl — pesquisar, analisar, planejar e propor implanta¢do de servigos de interesse da
Presidéncia, compilando as informagoes e dados necessarios de todas as unidades do poder
legislativo, informando ao Presidente se as medidas estabelecidas estdo efetivamente em

consondancia com as diretrizes e metas politicas estabelecidas;

1V — assessorar a organizagdo de programas de visitas oficiais, bem como o recebimento de
autoridades e outros organismos da sociedade, representando o Presidente quando por este

determinado.

V' — Quando do impedimento do corpo juridico do quadro efetivo da Casa, em agoes de
interesse da Presidéncia, especialmente quando legalmente constituido para tanto, exercer a

fungdo de representante legal da Presidéncia.

VI — assessorar a Presidéncia na fiscaliza¢do das atividades administrativas, or¢camentarias

e financeiras de forma assegurar a plena legalidade dos seus atos;

VII — assessorar a Presidéncia em assuntos de ordem técnica que estejam relacionados a sua

habilitacdo profissional.

Art. 31 Art. 54 da Lei n° 10.013/2017 passa a vigorar com a seguinte reda¢do:

“Art. 54. Sao atribuicoes da Assessoria de Imprensa da Presidéncia:
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1 — Assessorar o Presidente a manter a sociedade informada acerca da missdo, politicas e

praticas da sua Legislatura, fortalecendo a transparéncia da gestao publica;

1l - Assessorar a Presidéncia na andlise de informagoes e dados provenientes de todos os

demais parlamentares;

1Il — Assessorar o Presidente no desenvolvimento institucional do Legislativo, na drea de

comunicacdo,
1V —Desenvolver relag¢do de confianga com os veiculos de comunicagdo;

V' — Preparar as fontes de imprensa das organiza¢oes para que atendam as demandas da

equipe de comunicagdo de forma eficiente e dgil.

Art. 32 O Art. 58 da Lei n° 10.013/2017 e seus incisos passam a vigorar com a seguinte

redacdo:
“Art. 58. Sao atribuicoes do Diretor de Apoio Tecnologico:

I - dirigir, planejar, orientar e supervisionar a realizagdo das competéncias da Diretoria de
Apoio Tecnologico definidas nesta lei, em linha com as orientagoes administrativas da

Presidéncia da Camara,

11 - prover os recursos necessarios a execugdo das atividades de sua unidade e das unidades

subordinadas,
111 - estabelecer os padroes de desempenho das atividades de sua unidade;

IV - distribuir e controlar a realiza¢do das atividades pelos servidores e unidades

subordinadas;

V - promover agoes de desenvolvimento e de melhoria do desempenho dos servidores da sua

unidade,

VI - controlar a frequéncia dos servidores vinculados a unidade administrativa.
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Art. 33 Fica revogado o disposto no Art. 64 e incisos da Lei n° 10.013/2017.
Art. 34 Fica criado 02 (dois) cargos de Técnico Legislativo de Som e Imagem.
Art. 35 Ficam extintos os cargos efetivos:
I — 1 (um) encarregado de manutengdo e instalag¢ao,
1l — 4 (quatro) cargos de auxiliar legislativo de Copa na vacdncia,
1II-1 (um) cargo de telefonista na vacdancia;

1IV- 1 (um) auxiliar legislativo de cerimonial.

Art.36 Os Anexos 11, 111, 1V, VI e VIl da Lei n° 10.013/2017 passam a vigorar com a redagdo
dada pelos Anexos I, II, II1, IV, V da presente Lei.

Art. 36 Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das Sessoes, em 03 de dezembro de 2019.

Pedrinho Botaro

Presidente

Alemao Duarte Ronaldo de Castro

1* Secretario 2° Secretario
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ANEXO |

CARGOS EM COMISSAO DE LIVRE PROVIMENTO E EXONERAGAO CRIADOS E
RESPECTIVOS REQUISTOS DE ESCOLARIDADE
(CONFORME CAPITULO V, SECAO |, ARTS. 47 A 48, E PARAGRAFOQOS, DA LEI)

QUANTIDADE

DENOMINAGAO DO CARGO

CLASSE

TABELA

ESCOLARIDADE

Diretor Geral

FC-I

Ensino Superior em Ciéncias Econémicas,
Ciéncias Contabeis, Administragéo ou Direito,
com respectivo registrofinscricio no 6rgdo de
classe.

Diretor de Apoio Legislativo

FC-I

Ensino Superior em Direito, com pds-
graduacdo em Direito Constitucional, ou
Eleitoral ou Administrativo, e inscrigdo na
OAB.

Diretor de Apoio Tecnoldgico

FC-I

Ensino  Superior em  Tecnologia da
Informag&o, com pos-graduacdo em Gestéo
de Projetos ou Gestdo e Governanca de
Tecnologia da Informagdo ou Engenharia de
Software ou experiéncia minima comprovada
de 03 (trés) anos de atuagdo na area de
Tecnologia da Informagao.

Assessor Especial da Presidéncia

FC

Escolaridade: Nivel Superior. Habilitacdo legal
especifica: compativel com a natureza das
fungbes de assessoramento, chefia ou
diregdo a serem exercidas. Experiéncia
minima comprovada de 03 (trés) anos na area
de formagéo. Registro profissional no 6rgéo
de classe competente.

Assessor de Imprensa da
Presidéncia

FC-I

Ensino  Superior em Jornalismo, ou
Comunicagdo ou Relagbes Publicas, e
respectivo registro no 6rgéo de classe.
Experiéncia minima comprovada de 03 (trés)
anos na area de formagao.
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ANEXO Il

CARGOS EM COMISSAO DESTINADOS AOS SERVIDORES DE CARREIRA, DE LIVRE
PROVIMENTO E EXONERAGAO, E RESPECTIVOS REQUISITOS DE ESCOLARIDADE

QUANTIDADE

DENOMINAGAO DO CARGO

CLASSE

TABELA

ESCOLARIDADE

Diretor de Administragéo

FC-I

Ensino Superior em Ciéncias Econdmicas,
Ciéncias Contabeis, Administragdo ou
Direito, com respectivo registro/inscrido no
orgéo de classe. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.

Gerente de Orgamento e
Financas

FC

Ensino Superior em Ciéncias Econdmicas,
Ciéncias Contabeis, Administragéo, com
respectivo registro no 6rgdo de classe. Ser
detentor de cargo com exigéncia de nivel
superior.

Gerente de Compras e
Materiais

FC-I

Ensino Superior em Ciéncias Econdmicas,
Ciéncias Contabeis, Administragdo ou
Direito, com respectivo registro/inscrido no
orgéo de classe. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.

Gerente de Recursos
Humanos

FC

Ensino Superior em Ciéncias
Administracdo, Gestdo de Recursos
Humanos, Psicologia, com respectivo
registro no 6rgdo de classe; ou ensino
superior em qualquer area com pds-
graduagdo em Gestdo de Pessoas. Ser
detentor de cargo com exigéncia de nivel

superior.

Gerente de Infraestrutura e
Servigos

FC-I

Ensino Superior  em Engenharia,
Administragdo, Gestdo Publica, ou ensino
superior em qualquer area com pds-
graduagdo em Gestdo de Projetos, Gestao
de Produgdo ou Gestdo de Servigos. Ser
detentor de cargo com exigéncia de nivel
superior.

Gerente de Comunicagéo
Institucional

FC

Ensino Superior em Comunicagéo Social,
Publicidade e Propaganda, Relagdes
Publicas ou Radio e TV, com respectivo
registro no orgéo de classe. Ser detentor de
cargo com exigéncia de nivel superior.

Coordenador Il - Tecnologia
da Informacgéo

FC

Ensino Superior em Engenharia da
Computagdo, de Software ou de
Informagdo; Ciéncias da Computagao,
Sistemas de Informagdo, Andlise e
Desenvolvimento de Sistemas, Gestdo de
Tecnologia da Informagéo, ou ensino
superior em qualquer area com
especializagdo em  Tecnologia  da
Informagéo. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.

Coordenador Il — Contabilidade
e Gestao Financeira

FCl

Ensino Superior em Ciéncias Econdmicas,
Ciéncias Contabeis, Administragdo ou
Gestdo Financeira, com respectivo registro
no 6rgdo de classe. Ser detentor de cargo
com exigéncia de nivel superior.

Coordenador Il - Infragstrutura
e Servigos

FC-I

Ensino Superior em qualquer area, com
respectivo registro no 6rgdo de classe, se
houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.

1

Coordenador Il - Biblioteca e
Registros Parlamentares

4

FC

Ensino Superior em Biblioteconomia e
respectivo registro no 6rgdo de classe,
quando houver.
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Coordenador Il - Audiovisual

FC

Ensino Superior em qualquer area, com
respectivo registro no 6rgdo de classe se

q

houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.
Ensino Superior em qualquer area. com
1 Coordenador Il - 4 FCul respectivo registro no 6rgdo de classe, se
Comunicagdes Administrativas houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.
Ensino Superior em qualquer area, com
Coordenador Il - Cerimonial e respectivo registro no 6rgéo de classe, se
1 4 FC-l
Eventos houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.
Ensino Superior em qualquer area. com
Coordenador Il - Compras e respectivo registro no 6rgdo de classe, se
1 PR 4 FC-I
Licitagbes houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.
Ensino Superior em qualquer area. com
Coordenador Il - Gestéo de respectivo registro no 6rgéo de classe, se
1 4 FC
Documentos e Protocolo houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.
Chefe de Nicleo Il - Registro Ensino Superior em qualquer area. com
1 9 FC-1 respectivo registro no 6rgdo de classe, se
Parlamentar. houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.
Chefe de Niicleo Il - Gestio Ensino Superior em qualgtier_area. §er
1 Fi . 2 FC-l detentor de cargo com exigéncia de nivel
inanceira .
superior.
Chefe de Nuicleo Il — Apoio Ensino Superior em quallquher'area. §er
1 o 2 FC-I detentor de cargo com exigéncia de nivel
Legislativo ;
superior.
1 Chefe de. Ngcl_eo - 2 FC-l Ensino Superior em qualquer area.
Patrimonio
Chefe de Nicleo Il - Ensino Superior em quallquher'area. §er
1 . 2 FC-I detentor de cargo com exigéncia de nivel
Almoxarifado ;
superior.
Chefe de Niicleo Il - Gestio Ensino Superior em quallquler.area. §er
1 2 FC-l detentor de cargo com exigéncia de nivel
de Contratos .
superior.
Chefe de Niicleo Il — Ensino Superior em qualgt{er_area. §er
1 - N 2 FC-l detentor de cargo com exigéncia de nivel
Administragdo de Pessoal .
superior.
Chefe de Niicleo Il - Folha de Ensino Superior em quallquher'area. §er
1 2 FC-I detentor de cargo com exigéncia de nivel
Pagamento .
superior.
, _ . Ensino Superior em qualquer area. Ser
1 Chefe deoNucIe_o ! _Serwgos 2 FC-l detentor de cargo com exigéncia de nivel
peracionais .
superior.
Chefe de Nucleo Il - Ensino  Superior em Tecnologia da
1 Microinformatica e Suporte ao 2 FC-I Informagéo. Ser detentor de cargo com
Usuario exigéncia de nivel superior.
Chefe de Nicleo Il - Ensino Superior em qual_quﬁer_area. §er
1 o N - 2 FC-l detentor de cargo com exigéncia de nivel
Administragdo da Presidéncia .
superior.
Ensino Superior em qualquer area, com
Chefe de Nucleo Il - respectivo registro de classe quando
1 o 2 FC-I
Organizag&o de Eventos houver. Ser detentor de cargo com
exigéncia de nivel superior.
1 Chefe de Nucleo | - Frota e 1 FC-I Ensino Superior em qualquer area.
Transporte
Chefe de Nucleo | -
1 Fotocopias e 1 FC-l Ensino Superior em qualquer area.
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ANEXO il

TABELA DE VENCIMENTOS DE CARGOS EM COMISSAO E FUNGOES
GRATIFICADAS

Classe Tabela FC-I Vencimentos
Cargos em Comissao e Fungodes Gratificadas Maio/ 2019
1 Chefe de Nucleo | R$ 5.245,56
2 Chefe de Nucleo Il R$ 6.173,06
3 Coordenador | R$ 7.284,21
4 Coordenador |l R$ 8.595,09
Assessor Especial da Presidéncia
R$ 9.612,21
Assessor de Imprensa da Presidéncia
6 Gerente R$ 10.815,72
7 Diretor de Unidade R$ 12.358,69
8 Diretor Geral R$ 14.830,43

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.



ANEXO IV

QUADRO DE CARGOS E FUNGOES DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA

MUNICIPAL DE SANTO ANDRE

UNIDADE COORDENADORIA/ NUCLEO ‘ CARGO OCUPAGAO QUANTIDADE
Presidente da Camara Municipal de Santo André Eletivo 1
Ouvidoria Ouvidor Legislativo Servidor de Carreira 1
) Assessor Especial da Presidéncia Comissionado 3
Assessoria
Assessor de Imprensa da Presidéncia Comissionado 1
Chefe de Nucleo Il - Administrativo da Servidor de Carrei 1
Presidéncia ) . Presidéncia ervidor de Carreira
Nucleo de Apoio
Auxiliar Legislativo de Servigos Gerais Efetivo 1
Administragéo Geral Diretor Geral Comissionado 1
Controlador Legislativo Efetivo 1
Controladoria
Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 2
Dlretong de. Apoio Diretor de Apoio Legislativo Comissionado 1
Legislativo
Gabinete Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 1
Corpo Técnico de Apoio Legislativo | Assistentes Juridicos Legislativos Efetivo 6
. o Chefe de Nucleo Il de Apoio Legislativo Servidor de Carreira 1
Expediente Legislativo
Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 1
Coordenador Il de Biblioteca e Registro Servidor de Carreira 1
Parlamentar.
Técnico Legisllativo Especializado em Efetivo 2
Coordenadoria de Bibliot Biblioteconomia
oor enangjig;ﬁ; oleca e Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 1
Chefe de Nucleo Il Registro Parlamentar Servidor de Carreira 1
Técnico Legislativo em Taquigrafia Efetivo 3
Técnico Legislativo Administrativo - Apoio Efetivo 1
Procuradoria Legislativa Procurador Efetivo 2

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.




UNIDADE COORDENADORIA/ NUCLEO CARGO OCUPAGAO QUANTIDADE
Gerente de Orgamento e Finangas Servidor de Carreira 1
Corpo Técnico da Geréncia de Orgamento e | Técnico Legislativo Especializado .
; . . Efetivo 2
Finangas em Economia e Finangas
Coordenador Il de Contabilidade e Gestéo Financeira Servidor de Carreira 1
Tecmgo I_.eg|slat|vc'> E§pe0|allzado Efetivo 9
Geréncia d em Ciéncias Contabeis
eréncia de acni
Orcamento e Coordenadoria de Corpo Técnico
Financas Contabilidade e Técnico Legislativo em .
¢ Gestdo Financeira Contabilidade Efetivo 2
gi:zfsciﬁ;\lucleo Il de Gestao Servidor de Carreira 1
Nucleo de Gestao
Financeira
Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 2
Chefe Eie. Nucleo Il de Gestao de Servidor de Carreira 1
Patriménio
Nucleo de Patriménio
Auxm_ar Legislativo de Servigos Efetivo 1
Gerais
Gerente de Compras e Materiais Servidor de Carreira 1
Coordenador Il de Compras e Licitagdes Servidor de Carreira 1
. Corpo Técnico Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 3
Coordenaria de
Geréncia de EF"T‘PF?S €
icitagGes . ; . .
Compras e Chefe de Nucleo Il - Gestdo de Contratos Servidor de Carreira 1
Materiais Ntcleo de Gestao

de Contratos
Técnico Legislativo Administrativo

Efetivo

Chefe de Nucleo Il de Aimoxarifado

Servidor de Carreira

Nicleo de Almoxarifado

Auxiliar Legislativo de Servigos Gerais

Efetivo

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.




UNIDADE COORDENADORIA/ NUCLEO CARGO OCUPAGAO QUANTIDADE
Gerente de Recursos Humanos Servidor de Carreira 1
Técnico Legislativo Especializado em Gestao de Pessoas Efetivo 1
Corpo Técnico de
Recursos Humanos | Técnico Legislativo Especializado em Psicologia Efetivo 1
- Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 2
Geréncia de
Recursos
Humanos Nucleo de Chefe de Nucleo Il de Administragéo de Pessoal Servidor de Carreira 1
Administracdo de
P I
essoa Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 2
Chefe de Nucleo Il de Folha de Pagamento Servidor de Carreira 1
Nucleo de Folha de
Pagamento
Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 2
Gerente de Infraestrutura e Servigos Servidor de Carreira 1
Coor.denador Il de Infraestrutura e Servidor de Carreira 1
Servigos
Coordenadoria de Infraestrutura Tecnico Legislativo Especializado em Efetivo 1
Engenharia
Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 2
Geréncia de ﬁ]r;?;‘?adéeoNucleo Il de Manutengéo e Servidor de Carreira 1
Infraestrutura e Nucleo de Manuteng&o e Instalagéo ¢
Seni — — =
ervicos Tecn|co~Leg|sIat|vo em Manutencéo e Efetivo 3
Instalagdo
Chefe dec;\lucleq I d? Servigos Servidor de Carreira 1
peracionais
Nucleo de Servigos Operacionais Copa Auxiliar Legislativo de Copa Efetivo 6
Servu;_os Auxn_lar Leg|slat|vo de Efetivo 8
Gerais Servigos Gerais
Chefe de Nucleo | de Frota Efetivo 1
Nucleo de Transporte e Frota Motorista Legislativo Efetivo 3
Auxiliar Legislativo Efetivo 1

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.




UNIDADE COORDENADORIA/ NUCLEO CARGO OCUPAGAO QUANTIDADE
Gerente de Comunicagao institucional Servidor de Carreira 1
Tégpico Legislativo Especializado em Designer Efetivo 1
Gréfico
Corpo Técnico Técnico Legislativo em Relagdes Publicas Efetivo 1
. . Técnico Legislativo Especializado em Jornalismo Efetivo 1
Geréncia de Relagdes
Institucionais Coordenador Il Audiovisual Servidor de Carreira 1
Técnico Legislativo em Som e Imagem Efetivo 5
Coordenadoria Audiovisual Técnico Legislativo Especializa do em Produgao .
Efetivo 1
de Som e Imagem
Técnico Legislativo Especializado em Fotografia Efetivo 1
Diretor de Administragéo
Gabinete Técnico Legislativo Administrativo Efetivo 1
Coordenador Il de Comunicagées Administrativas | Servidor de Carreira 1
Coordenadoria de
Comunicagdes Administrativas . -
- Técnico Legislativo .
Corpo Técnico L Efetivo 2
Administrativo
Coordenador Il de Gestao de Documentos e Protocolo Servidor de Carreira 1
Tecn_lc_o Leg|s|at|vo Efetivo 4
- Administrativo
Coordenador Il de Corpo Técnico
Gestao de Auxiliar Legislativo de Efetivo 1
Documentos e Servicos Gerais
o - Protocolo Chefe de Nucleo | de
Diretoria de Administragéo Fotocopias e Servidor de Carreira 1
Nucleo de Fotocopias e Correspondéncias
Correspondéncia " _—
Auxiliar Legislativo de Efetivo 9

Fotocopias

Coordenador |l de Cerimonial e Eventos

Servidor de Carreira

Corpo Técnico

Técnico Legislativo
Especializado em
Relagdes Publicas

Efetivo

Coordenadoria de
Cerimonial e Eventos

Nucleo de Organizagéo de
Eventos

Chefe de Nucleo Il -
Organizag&o de Eventos

Servidor de Carreira

Auxiliar Legislativo de

Telefonia

o Efetivo 1
Cerimonial
Técnico Legislativo .
Administrativo Efetivo 1
Auxiliar Legislativo de Efetivo 1

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.




UNIDADE COORDENADORIA/ NUCLEO CARGO OCUPAGAO QUANTIDADE
Diretor de Apoio Tecnoldgico Comissionado 1
Corpo Técnico Técnico Legislativo Especializado em Redes Efetivo 1
de Computadores
Coordenador Il - Tecnologia da Informag&o S%I’VIdQI’ de 1
arreira
Técnico Legislativo Especializado em Efetivo 1
Desenvolvimento de Sistemas WEB
Coordenadoria de Tecnologia da | Técnico Legislativo Especializado em Efetivo 1
Diretoria de Apoio Informagéo Desenvolvimento
Tecnolégico
Técnico Legislativq Especializado em Efetivo 2
Programagao de Sistemas
Nucleo de Microinformatica e Suporte ao Usuario
Chefe de Nucleo Il de Microinformatica e Servidor de 1
Suporte ao Usuario Carreira
Nucleo de Microinformatica
Suporte ao Usuario Técnico Legislativo em Informatica Efetivo 2
Técnico Legislativo em Informatica - Suporte Efetivo 2
UNIDADE COORDENADORIA/NUCLEO CARGO OCUPAGAO QUANTIDADE
Vereador Gabinete Técnico Legislativo Efetivo 21

Administrativo

Identificador: 37003500360033003A005000 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.




ANEXO V
ORGANOGRAMA INSTITUCIONAL
ESTRUTURA DE DIRECAO. COORDENACAO E ASSESSORIA

Mesa

Presidéncia

Vereador

: : Assessoria de Y Y
Assessoria Especial da  —— T .
Presidéncia p b dénci Ap01.0 Técnico
residencia I Administrativo
. Nticleo Administrativo
Controladoria da Presidéncia
i e S .

I Oux./idm.‘ia ll
: Legislativa -

Diretoria Geral

Diretoria de Apoio

Corpos

A005000 Conferéncia em http: //camarasempaqeégmg@gdraﬁgg%p{j@@mgﬁﬁ@@mpgs de responsabilidade.

Diretoria de Apoio Diretoria de
Legislativo Administracdo Tecnoldgico
| Assisténcia Juridica - . - | -
Legislativa Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de Geréncia de
Or¢camento e Comprase Recursos Infraestrutura e Comunicagdo
Financas Materiais Humanos Servicos Institucional
| | Procuradoria
Legislativa Coordenadoria de Coordenadoria de Coordenadoria de Coordenadoria de Coordenadoria de
- Contabilidade e Compras e Produgdo Comunicagdes Tecnologia da
Gestdo Financeira Licitacoes Audiovisual Administrativas Informagao
Coordenadoria de
—] Protocolo e Gestdo
Legenda Documental
Titularidade do Cargo Coordenadoria de
Comissionado —| Cerimoniale
Eventos

! Ndo se configuram, como unidades organizacionais e, portanto, ndc contam com posicoes de direcio.




Diretoria Geral

Diretoria de Apoio

Legislativo

Procuradoria
Legislativa

Diretoria de
Administraciao

Diretoria de Apoio
Tecnoldgico

I Administrativo

Apoio Técnico

[

Geréncia de
Orgamento e
Financas

Geréncia de
Compras e
Materiais

Geréncia de
Recursos
Humanos

Geréncia de
Infraestrutura e
Servicos

Geréncia de
Comunicagao
Institucional

Coordenadoria de
Biblioteca e Registro
Parlamentar

_. Corpo Técnico ;
de Biblioteca |
1

[mrmem e mim s

i Corpo Técnico de!
-1 Orcamentoe |
Financas i

Coordenadoria de
—] Contabilidade e
Gestdo Financeira

__| Nucleo Registro i Corpo Técmico |
Parlamentar ! i
. Contabilidade_;
|| Ntcleo de Apoio
Legislativo Nucleo de
] Gestdo
Financeira
Assisténcia
Juridica , .
Legislativa el Hiiclen d.e G.e S.t 40
de Patriménio
Legenda
Cor Titularidade do Cargo

Comissionado

Efetivo

Funcdo de Confianga

Coordenadoria de
— Compras e
Licitagdes

S ——
i Corpo Técnico de!
"+ Compras e
! Materiais i

..................

Nucleo de
— Gestdo de
Contratos

Nucleo de

Almoxarifado

i de Capacitagdo !

! dePessoal

..................

Nucleo de
Administracio de
Pessoal

|_|Nucleo de Folha

de Pagamento

[mrmrm
i Corpo Técnico de!
~i Infraestruturae !
! Servicos i

Corpo Técnico de
Comunicagoes

i
1
i . . .
i Institucionais

Coordenadoria de
Infraestrutura e
Servicos

| |Coordenadoria de
Audiovisual

- Corpo Técnico de

Nucleo de
- Servicos
Operacionais

1
i Produgio !
! Audiovisual ;

Nucleo de
.| Manutencio e
Instalagdo

Nucleo de Frota e

Transporte

00 Conferéncia em http://camarasempapel.cmsandre.sp.gov.br/autenticidade.

Coordenadoria de
Comunicacdes
Administrativas

Coordenadoria de
Tecnologia da
Informagio

Coordenadoria de
Protocolo e Gestao

; Corpo Técnico de i
--3 Tecnologiada !
1

1

Documental §  Intoumagts
joomememememme
i Corpo Técnico de ! Nucleo de
. il . . £y
"1 Protocolo e Gestdo ;, L Microinformética e
W Suporte
Nucleo de
— Correspondéncia
e Fotocopia

Coordenadoria de
Cerimonial e
Eventos

Corpo Técnico de 1

1
1
'Cerimonial e Eventos!
1 1

Nucleo de
Organizacio de
Eventos
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